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DECRETO n° 63/2023

SUMULA: Regulamenta o pracedimento de acesso
a informagdes nos arts. 5° XXXl e 216, § 2° da
Constituigdo da R;epablica Federativa do Brasil, e na
Lei Federal n° 12,527, de 18 de novembro de 2011,
no émbito do Municipio de Paranacity, PR.
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CONSIDERANDO que a Lei Federal citada contém normas gerais, aplicaveis a todos os entes
federativos, e normas especiais, dirigidas expressamente apenas a Administracdo Publica
Federal, o que acarreta a necessidade de regulamento proprio no ambito do Poder Executivo

Municipal,
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DECRETA

CAPITULO |
DO ACESSO AS INFORMACOES

Art. 1° - Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados pelo
Municipio de Paranacity (PR), com o fim de garantir o acesso a informac&o previsto no inciso
XXXl do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37, no § 2° do art. 216, todos da Constituicéo da
O Republica, e na Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° - Aplicam-se as disposi¢es deste Decreto também, no que couber, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para a realiza¢éo de ag@es de interesse
pablico, recursos do orgamento municipal na forma de auxilios, contribuigies, subvengoes
sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénio, acordo, ajustes ou outros

instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico. A publicidade a que est&o submetidas as entidades citadas
no caput refere-se a parcela dos recursos ptiblicos recebidos e a sua destinagao, sem prejuizo

das prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

CAPITULO It
O DO SERVICO DE INFORMACAQ AQ CIDADAO - SIC

Art. 3° - O acesso as informagdes publicas sera garantido por meio do Servigo
de Informagéo ao Cidadao - SIC, vinculado & Secretaria Municipal de Administracao, que

devera assegurar.

| - A gestdo transparente da informag&o, propiciando o seu amplo acesso € a

sua divulgacao;

Rua Pepro PAULD VERERID, 1022 pEEES
87660-000 / PARANACITY-PR (44) 3663-1149 ~ (44) 3463-1287
CHPJS: 76.970.334/0001-50 CONTATORPARANACITY.PR.GOV.BR




O

RuA PEDRO PauLo VENERIO, 1022
87660-000 / PARANACITY-PR
CNPJ: 76.970.334/0001-50

PREFEITURA MUNICIFAL DE

PARANACITY

PARANA - BRASIL

Il - A protecdo da informag&o, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade
e integridade; e,

Il - A protecdo da informagio sigilosa e da informag&o pessoal, chservada a“
sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

Art. 4° - O Servigo de Informacao ao Cidadso - SIC do Municipio compreende
a atividade de prestar ou fornecer:
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l- Ortentagao sobre os procedlmentos para o acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida 3 mformagao almejada; .
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V] - Informaga?pemneﬁ'te"a admmlstragao do patnmonio publico, utilizacéo de
recursos publicos, licitagbes, contratos administrativos; e

VIl - Informagéo relativa:

a)A implementacéo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e
acbes dos érgéos e entidades ptiblicas, bem como metas e indicadores propostos;
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b) Ao resultado de inspec¢Ges, auditorias, prestagdes e tomadas de contas

realizadas pelos érgéos de controle interno e externo, incluindo prestacées de contas relativas
a exercicios anteriores.

Paragrafo Unico. O Servico de Informagdio ao Cidaddo - SIC visa ao
atendimento dos pedidos de acesso a informag&o publica, ndo excluindo a obrigatoriedade
dos orgéos publicos realizarem a publicidade oficial dos atos de sua competéncia, de forma
rotineira e independentemente de qualquer requerimento, para que surtam seus efeitos

@ juridicos e legais, em atendimento a legislacéo especifica.

Art. 5° -0 acesso & informacao de que trata este Decreto n&o abrange:
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| - As hipéteses legais de sigilo e de segredo de justica;

II- As sindicancias efou Processos Administrativos investigatérias enquanto em
andamento, assim classificadas pela autoridade instauradora competente como envolvendo
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situagSes de carater sigiloso; xd .
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i - As,;hipéteses{i':ié.s"eg'redo industria”lﬁl'aécarrentes da exploragéo direta de
atividade econdmica pelﬁo Pader Publico ou por pessoa ffsica ou entidade privada.que tenha

@ qualquer espécie’de vinculo com ele; :
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‘lV’i’As'"friéébcjagﬁes prévias e a celebragéo de protocolos de intengdes entre o
Poder Publico e particulares,’ relativos - a instalagdo de empreendimentos industriais,

i [ S

comerciais e de prestagdo de servicos no territério municipal, de proporges econdmicas e
sociais e significativas para a realidade local, até a definicdo dos beneficios a serem
concedidos no ambito de programa de desenvolvimento econdmico e a edicéo de lei
autorizativa de instalagio do empreendimento com a concessao dos incentivos publicos;
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V - a ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico, os dados

fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e langamento fiscal, o .
contetido dos envelopes para habilitagdo e propostas em processos licitatérios de qualquer
natureza enquanto a lei exigir que permanecam lacrados, o prontuario médico de pacientes,
as notificagBes compulsérias contendo a identifi icacdo de pacientes com doencas infecto
contagiosas.

VI - Hipéteses que ponham em risco a vida, a seguranc¢a ou a saude da

K

populagio. .
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quanto ao srg:lo da. lnformagao em hlpoteses dlferentes
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para“raf antenor o acesso som‘

+4DO;PEDIDO DE AGESSO}#
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acesso a informagao aos argéos e entidades plblicas municipais, por qualquer meio legftimo,
devendo o pedido conter a identificagdo do requerente e a especificagéo da informacéo

requerida, sendo vedada a exigéncia:

| - De dados que possam inviabilizar a solicitagdo de acesso; e,
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Il - De motivos efou justificativas determinantes da solicitagiio de acesso a
informagdes de interesse piblico.

Paragrafo Unico. A vedac&o contida no inciso Il do caput & excepcionada para
0s casos de pedido de acesso relativos a informagdes pessoais que potencialmente possam
prejudicar a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, bem como as liberdades e
garantias individuais daqueles a quem elas se refiram,

Art. 7° - O pedido de acesso sera protocolado junto ao protocolo geral do

O Municipio, autuado e numerado em expediente préprio, cabendo ao responsave!l do Servico
de Informagdo ao. Cidadao - SIC deliberar sobre as providéncias necessérias para o seu
processamento.

~ Art. 8° -0 pedido de acesso-a informagéo devera conter:

(SR

I. nome do requerente; ‘ -
Il nL'Imect"o do CPF ou do CNPJ;
Hl. especlf' cagao de forma clara e; preclsa da informag&o requerida;

Iy *“;

V.- enderego;5§;' 'g:‘Q(-.;?dy ,e!etroniqbﬂ\_‘d requerente, para recebimento de

comumcagoesfou da’ mfon'nagao requenda

@ wwArt.:Q =0,Servico de Informagéo ao Cidadéo - Sindevera conceder 0 acesso
imediato-a mformag:ao dlSponiveI o e T,;W*: et ¥
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§ 1° Néo senEiiS‘ possfvel a-concessio de acesso imediato, na forma do caput
deste artigo, o SIC, em prazo nio superior a 20 (vinte) dias, devera:

[ - Comunicar a data, local € modo para se realizar a consulta, efetuar a

reproducéo ou obter a certiddo;
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Il - Indicar as razées de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou,

[l - Comunicar que n&o possui a informacdo, indicando, se for do sey
conhecimento, o érgdc ou a entidade que a detém, ou, alnda remetendo o requerimento a
esse orgdo ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informacéo.

§ 2° O prazo referido no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justifi catxva expressa da qual seraimgntlf icado o requerente.
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§ 6° Caso a mformagao soflmtada esteja d!sponwel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao
requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual podera consultar, obter ou reproduzir a
referida informagéio, procedimento esse que desonerara o SIC da obrigag¢do de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para realizar por si

mesmo tais procedimentos.
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Art. 10° - O Servigo de Informac&o ao Cidadsio - SIC, abrangendo a busca e.o
fornecimento da informacdo requerida, é gratuito, salvo nas hipéteses de reproducéo de
grande volume de documentos, situagdio em que sera cobrado do requerente o valor
necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

§ 1°. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput o requerente cuja
situagdo econdmica nio lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei Federal n° 7. 115/1983.

’

§ 2° As copias extraidas em equipamento da Prefeitura somente poderio ser
executadas ap6s a comprovag&o do recolhimento do seu custo em favor da Prefeitura.

§ 3° A Secretaria de Admmlstragao estabelecera, por Portaria, tabela de pre¢o
por fotacdpia, usando como parametro o prego praticado pelas empresas especializadas
sediadas no Munlclplo Havendo divergéncia de mercado entre estas, oprego a ser praticado
devera ser igual 3 do- menor custo.

§ 4°. A Secretaria de. s Administragédo juntamente com a Secretaria de Finangas,
estabelecera o documento adequado para o recolhlmento do &nus previsto nos paragrafos

anteriores. o *“-f;f*;;:"‘

h ':‘“‘Aﬂ:&‘l!l»- Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande VO[Ung? dosinjintqs -0u.a movimentagdo do documento puder comprometer sua
integridade ou rebular trgmitagao o Requerente devera ser fnformado sobre a data, o local e
o modo para realizar consulta a informagéo, efetuar reprodugdo ou obter certiddo relativa a
informacéo.

Art. 12 - Na impossibilidade de obtengsio de copia de que trata o artigo 11, o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisio de servidor publico, a
reprodugao seja feita por outro meio que n#o ponha em risco a integridade do documento

original, sempre nas dependéncias da administragdo ou mediante acompanhamento de

agente publico em local aprovado pela Administragso.
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Art. 13 - Quando se tratar de acesso & informag&o contida em documento cuja
manipulacéo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com
certificagdo de que esta confere com o original.

Art. 14 - Em caso de indeferimento, parcial ;:u total, de acesso a informacso, &
assegurado ao requerente o direito de obter o inteiro teor da deciséo prolatada pelo Servico
de Informag&o ac Cidadao - SIC.

O § 1° rQuando nao for aug:rlzad V,,cesso integral a lnformagao por ser ela
Eenty )e

e” soyaiparte nao sigilosa por melo .de certidéo, extrato
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:tomad,aﬁde‘declsao,. -do m n:stratlvo sera assegurado
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& A
apurar o desaparecimento da respectivaédocumentagao hlpotese na qual o responsavel pela

guarda da informagéo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar

as provas que comprovem sua alegagéo.

SECAOQ IV
DOS RECURSOS
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Art. 15 - No caso de indeferimento parcial ou total de acesso a informagéo ou
as razles da negativa do acesso, o interessado podera interpor recurso contra a decisdo, no

prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

§ 1° O recurso, dirigide ao Secretario Municipal de Administracio, sera
interposto perante o Servigo de Informacéo ao Cidadéo - SIC, que podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 5 (cinco} dias Uteis, caso contrario, devera, no mesmo prazo, remeté-lo
aquela autoridade.

§ 2°. O Secretario Municipal de Administragdo devera proferir a sua decisio no
prazo de 5 {(cinco) dias tuteis contados do recebimenio do recurso, sob pena de
responsabilidade.

Art. 16. Indeferido o acesso a informagdo pelo Secretario Municipal de
Administracéo, o requerente podera recorrer ac Prefeito, que deliberara no prazo de 5 (cinco)

dias Uteis se:

I - O acesso a informacg&o néo classificada como sigilosa for negado;

Il - A deciso de negativa de acesso a informacioe total ou parcialmente
classificada como sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente

6 superior a quermn possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagéo; e,

lil - Estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos
neste Decreto.

§ 1°. Verificada a procedéncia das razdes do recurso, o Prefeito determinara

ao Servico de Informacgde ao Cidad&o - SIC que adote as providéncias necessarias para dar

cumprimento ao disposto neste Decreto.
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§ 2°. Negado o acesso 3 informacéio pelo Prefeito, copia do expediente sera

encaminhada ao Sistema de Controle Interno, para acompanhamento e fiscalizacao da sua

regularidade.

CAPITULOV

DA COMPOSICAQO DA COMISSAQ DO SERVICO DE

INFORMACAQ AO CIDADAQ - SIC

O ‘ Art. 17 O servico de mformagéeswao cidadsio no ambito da Administragao

direta e indireta do' Poder Executivo Munlclpal S€ .a coordenado pela Controladoria Geral do

s‘é- - .
Municipio, a quem compete orientar, cobra e iscahzar a efetividade por parte dos érgéos

g

publicos na prestagaozdeste ser\ngo T

TR

Controladon ’

ao cidadao quanto a formag
ara tanto: S5
P %&?{s ‘

;é,emgmde Informacdo ao Cidadao - SIC’*S?;&W ,,g,iﬁeg

: 4
mrssa% U furigao gratif' cada

4 ; . #oun 3 {,,
~~~~~~ remla‘ser de51gnados na forma deste artigo deveréio

§3°.0s ser\ndores que>v:e
lar e permanente, & treinamentos e avaliagGes de de

ondigéo indispensavel para a sua permanéncia
o Servico de Informagao ao

ser submetidos, de forma regu sempenho

de atividades, com o objetivo de manter-se ac
no exercicio da fungéo, bem como para garantir a eficiéncia d

Cidadao - SIC.
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T

§ 4°. Os servidores designados para atuarem no Servigo de Informacéo ao
Cidad&o - SIC deverio desempenhar com zelo, integridade e eficiéncia as fungbes deste
servigo.

§ 5°. Afungéo dos servidores que integram o Servigo de Informacio ao Cidadso

- SIC compreende a responsabilidade pela autuacdo, instrugao, acompanhamento e
diligéncias relativas aos expedientes de pedidos de acesso & informagso, a disponibilizacio
de informacdes pliblicas, a deliberac&o sobre os pedidos de acesso em primeira instancia, o
recebimento, processamento e o encammhamento & autoridade superior dos recursos
O interpostos das suas decisées, a arttculagao com outros 6rgdos administrativos para fins de
instrucdo dos expedlentes sob a sua responsabtlidade e todas as demais tarefas
administrativas relativas aos pedidos de acessoa informagéo formulados para os orgdos e
entidades do Municipio, af incluida a responsabilidade pela alimentacdo de tiarogramas
informatizados de acompanhamento dos expedlentes ea execugao de tarefas auxiliares junto
ao arquivo publlco

“

g
H

§ G° Compete aos mtegrantes da eqmpe do Serwgo de Informagao ao Cidadao

- SIC o dever de notlf‘ icar o Secreténo Municipal de Admlnlstragao o Controle Interno e a

m i

Procuradoria Jurfdlca acerca dos"f"c sos” de mobserv

% o 4‘.

Decreto.

"
****** c i ety e g 5 L
ug"i"‘ uﬁxg ﬁ#f ,.%5?, ‘7\&9’!;( i z.z‘f_-«“:;;,se s T ig}fxt ! ;;ﬂ o e
'\ .

',
forma eficiente e adequada aos objetlvosﬁda Leie deste Decreto
Il - Monitorar a implementagéio do disposto neste Decreto e apresentar

relatérios periddicos sobre o seu cumprimento;

LY

Il - Recomendar as medidas indispensaveis a implementacdio e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do

disposto neste Decreto; e
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IV - Orientar as respectivas unidades e érgdos administrativos no que se refere
ao cumprimento do disposto na Lei n.° 12.527/2011 e seus regulamentos.

CAPITULO IV

DAS RESPONSABILIDA[;ES

Art. 19. As condutas ilicitas que ensejarem responsabilidade ao agente ptiblico,
na forma do art. 32 da Lei Federal n%:12: 527/2011, serdo processadas em expediente

“n :pﬁ“?\

administrativo propno, com observancia 2 aos pnnciplos do contraditorio, da ampla defesa e do

(\i"

devido processo Iegal e serdo conSIderadas para f" ins do disposto.no Reg:me Juridico Unico
dos SerwdoreSvMunlclpals lnfragoes admln[stratlvas que deverao ser apenadas segundo 0s

h’“ ol
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critérios nela estabelec;do ¥
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A

&
v - SuspensaOs femporana«fdeé‘ «paI‘fIClpﬁ' %m licitagdo e impedimento de
contratar com a administrag&o publica por prazo nio superior a 2 {(dois) anos; e

V - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragéo
publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade.
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§ 1° As sangdes previstas nos incisos L, Il e IV poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso II, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2°. A aplicagZo da sangso prevista no inciso V & de competéncia exclusiva do
Prefeito, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista.

§ 3° A reabilitacéo referida no inciso V sera autorizada somente quando o
O interessado efetivar o-ressarcimento ao érgéo ou entidade dos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sanc¢&o aplicada com base no inciso IV,

Art 21. Os orgaos e entldades publicas respondem diretamente pelos danos
causados em decorréncia da dlvulgagao nao autonzada ou utilizagéio indevida de informagées
sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuragio de responsabilidade funcional nos

1

casos de dolo ’ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo Unico. O dlsposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade
privada que, em virtude de vfnculo;de qualquer natureza com orgéos ou entidades, tenha
acesso a mfon'nagéo 31g|losa ou pessaal e a submeta a tratamento indevido.
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Art. 22. Todas as unidades e 6rgéos administrativos deversio atender com zelo
e presteza as solicitages realizadas pelo Servigo de Informacio ao Cidadso - SIC, no praze
assinalado, devendo justificar formalmente a eventual impossibilidade de disponibilizar as

informacdes requeridas, sob pena de responsabilidade.
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Paragrafo Unico. O Servigo de Informagdo ao Cidadao - SIC e o Arquivo

Publico Municipal deverao trabalhar em regime de cooperacéo, envidando esforgos para a
manutengdo sempre atualizada das informagdes e registros constantes dos arquivos gerais,
para o que poderao elaborar planos de trabalho conjunto, definir estratégias organizacionais
e realizar treinamentos e capacitagdes.

Art. 23. A Secretaria Municipal de Administragdo manter4 o "Portal da Internet
da Prefeitura Municipal de Paranacity/PR" como um canal de comunicagéo entre o governo e
a sociedade, facilitando a esta o acesso aos portais, tais como: execugdo orgamentaria:
recursos publicos recebidos e ou transferidos de outros érgéos com a exposi¢ao da origem,
valores e favorecidos; atos de gestdo com o servidor publico municipal, respeitando aqueles
considerados sigilosos; celebragdo de contratos e convénios (minuta) e outras avencgas
correlatas.

Art. 24. A Céamara de Vereadores do Municipio devera organizar e
regulamentar os seus servigos por meio de norma propria, de acordo com a sua estrutura

administrativa.

Art. 25, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicées em contrario.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANACITY, ESTADO DO
PARANA, EM 27 DE JUNHO DE 2023.
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