Manual Para Emissao de NFe (PRESTADOR)

1° Passo: Fazer login no Fly e-Nota, com o usuario e a senha cadastrada.

Acesse: http://www.paranacity.pr.qgov.br/ > Nota fiscal eletrénica -> Acesso

ao sistema.

S Y Entrar com o Yahoo
- _ W tembreg —
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Cadastre-se
Esqueceu o usuario ou senha?

as no cadastro? B Requisitos para uso do sistema Tire duvidas em nosso Forum

Solicitacdo de acesso Pesquisa por prestadores habilitados

Pesquisar os prestadores de servicos que jd emitem notas
fiscais eletronicas.
Pesquisar prestadores habilitados

Solicita 0 acesso para emissdo de notas fiscais eletronica e
consulta de créditos.

Solicitar acesso

Autenticidade da nota Autenticidade do RPS

Verificar a autenticidade da nota fiscal emitida pelo prestador ,‘—\‘ Verificar a autenticidade do RPS emitido pelo prestador de
./ de servigo. u servigo.

Verificar autenticidade da nota Verificar autenticidade do RPS

Integragdo com o sistema Ambiente de teste

Antes de executar determinados procedimentos do sistema,
utilize o ambiente de testes a fim de evitar inconsisténcias
nas acdes realizadas, tendo, assim, maior seguranca.
Acessar ambiente de teste

Solicitar acesso ao.ambiente de teste

consulte o manual e veja quais servigos estdo disponiveis e
o formato de dados esperado.
Documentagao

. "= Realize a integracdo do software de gestdo com o e-Nota,




2% Passo: Primeiramente antes de se emitir a Nota Fiscal Eletronica,

devera cadastrar o “Tomador”, na aba Tomadores.

|> Pagina inicial

S Nota fiscal v
& Tomadores
BRres v

[&) Guia de pagamento  ~

£¥ Opcoes v

) AVISO IMPORTANTE
Atualizacdo do Java para assinatura de notas eletrénicas

A partir do dia 22 de marco de 2016, o assinador de notas fiscais do e-Nota Fly funcionara somente em computadores
que tenham o Java instalado na versdo 8 ou superion

Esta medida se faz necessaria devido a substituicdo do algoritmo SHA-1 por outro de tecnologia superior. Seu usc como
um algoritmo hashing para assinaturas foi desestimulado e ndo € mais uma pratica recomendada. Muitas empresas
como a Microsoft & o Google ja anunciaram politicas para a extingdo dos certificados SHA-1. Como parte desta iniciativa,
também estamos migrande para os certificados SHA-2, mantendo os niveis mais altos de integridade e seguranca de
dados para os nossos clientes.

Clique aqui para baixar o Java.

Cligue aqui se tiver dividas sobre instalagdo do Java no Windows.
Clique aqut se tiver dividas sobre instalagdo do Java no Linux.
Clique aqui se tiver dlvidas sobre instalagdo do Java no MAC.

Lembramos que sem a atualizacdo do Java 8 ou superior, ndc sera possivel assinar notas fiscais pelo e-Nota Fly.

Atenciosamente,
Betha Sistemas.

Onde abrira a seguinte tela, favor preencher todos os dados do Tomador

e clicar em “Gravar”.

Novo Gravar Cancelar Excluir

Municipio: Estado:

Bairro:

Endereco:

Numero:

Complemento:

E-mail:

Site:

Telefone: Celular:
Novo Cancelar Excluir




3° Passo: Ja dentro do sistema do Fly e-Nota, para a emisséo de Nota

Fiscal Eletronica, basta clicar em NOTA FISCAL, conforme foto abaixo.

Fly e-Nota

Irpara  Sair @ ‘0

IF‘REFEITUF‘.‘-’\ MUNICIPAL SA0O JORGE DO IVAI > PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JORGE DO IVAI :IPa'gina inicial

IMPORTANTE
G Nota fiscal v ¢ acdo do Java para assinatura de notas eletrénicas

A partir do dia 22 de marco de 2016, o assinador de notas fiscais do e-Nota Fly funcionara somente em computadores

que tenham o Java instalado na vers3o 8 ou superior

& Tomadores Esta medida se faz necessaria devido a substituicio do algoritmo SHA-1 por outro de tecnologia superior. Seu uso como
um algoritmo hashing para assinaturas foi desestimulado e ndo & mais uma pratica recomendada. Muitas empresas
como a Microsoft e o Google ja anunclaram politicas para a extingo dos certificados SHA=1. Como parte desta iniciativa,

@RPS - também estamos migrando para os certificados SHA-2, mantendo os niveis mais altos de integridade & seguranca de

dados para os nossos clientes.

Clique aqui para baixar o Java.

[z Cuia de pagamento  ~ Clique aqui se tiver dividas sobre instalaciio do Java no Windows,
Clique aqui se tiver dividas sobre instalacdo de Java no Linux.
Clique aqui se tiver dividas sobre instalagdo do Java no MAC.

¥ Opcoes v

Lembramos que sem a atualizagso do Java & ou superior; ndo serd passivel assinar notas fiscais pelo e-Nota Fly.

Atenciosamente,
Betha Sistemas.

@) Para atuslizar suas informacGes de contato, acesse a opgao Dados do Contribuinte.

e Treinamento Reduza custos © gcnvmm olSS
N. [ de forma mais eficaz,
“ Fly e = N Ota contratando médulos de

treinamento de acordo com a
sua necessidade.

verde). O nome da Prefeitura (destacado em verde) foi utilizado apenas como modelo.



4° Passo: Abrird uma aba com os itens referente a Nota Fiscal. Favor

clicar em “EMITIR NOTA”

Irpara Sair @ ‘0

PREFEITURA MUNIC

PAL SAO JORGE DO IVAI > PREFEITURA MUNICIPAL DE

A0 JORGE DO IVAI > P&gina inicial

&) AVISO IMPORTANTE

8 MNota fiscal v ¢ Atualizacdo do Java para assinatura de notas eletrdnicas
A partir do dia 22 de marco de 2016, o assinador de notas fiscais do e-Nota Fly funcicnara somente em computadores
que tenham o Java instalado na versdo 8 ou superion
Consultar notas Esta medida se faz necessaria devido a substituicdc do algoritme SHA-1 por outro de tecnologia superion Seu uso como

um algoritme hashing para assinaturas foi desestimulado e ndo € mais uma pratica recomendada. Muitas empresas
como a Microsoft e o Google ja anunciaram politicas para a extingdo dos certificados SHA-1. Como parte desta iniciativa,
Substituir nota também estamos migrando para os certificados SHA-2;, mantendc:os nivels mais altos de integridade & seguranca de
dados para os nossos clientes,

Cancelar nota

Relatério notas

Exportar notas Clique squ} para baixar o Java.

Clique aqui se tiver dividas sobre instalagdo do Java no Windows.
Clique aqui se tiver dividas sobre instalagde do Java no Linux,
I MY Clique aqui se tiver dividas sobre instalacdo do Java no MAC.

Carta de corregao

Saldos Lembrames que sem a atualizagdo do Java 8 ou superior, n3o sera possivel assinar notas fiscais pelo e-Nota Fly.

Atenciosamente,
& Tomadores Betha Sistemas.

B RPs v ) Para atualizar suas informacdes de contato, acesse a opcdo Dados do Contribuinte.

[&) Guia de pagamento  ~

" 56
Treinamento Reduza ruw?*:r’f:[‘mnm‘nlb
~ de forma mais eficaz

’ e contratando modulos de
e-Nota
treinamento de acordo com a

sua necessidade

3 Opgoes v



5° Passo: Abrira a seguinte tela:

Emitir Nota Duvidas? Assista 3o tutorial [
Novo Prévia Emitir e Assinar
KW a4 b b
Nimero: Codigo verificagdo: Situacdo:
’
- Q| pw2xcHYLP Normal
Data emissdo: Competéncia: Optante do simples:
Nao

Naluezs dacperacio . . .
1 - Tributacdo no municipio M I N - Normal b

Recibo Provisério de Servico

RES: Série | Lote;
Vo,
Q I
Tomador do servigo
Dados principais  Dados adicionais  Intermediario do servigo
[ Tomador estrangeiro
Inscrigdo municipal: Inscrigdo estadual:
Q
Nome/Razdo social: Nome fantasia: E-mail:

Preencher todos os dados atenciosamente e dar bastante atengao no item “Natureza

da Operagao” e “Situagao Tributaria do ISSQN” (destacado em vermelho).

Se a natureza da operacao for Fora do Municipio, devera atentar-se na Situacao
Tributaria do ISSQN. Lembrando que aparecera um Aviso de Atencao, explicando

as 03 situacdes, Normal, Retencdo e Substituicao Tributaria.

Natureza da operacdo: Situagdo tributaria do ISSQN:
2 - Tributac3do fora do municipio ~! N - Normal >
) Atencdo

Ao emitir uma nota fiscal com tributacdo fora do municipio, deve-se observar a opcac selecionada no campo Situacdo Tributaria do ISSQN, sendo:

Normal: o recolhimento do imposto € de responsabilidade do prestador e deve ser realizado no local da prestacdo do servico.
Retencao: o imposto serd abatido do valor liquido da nota e o recolhimento deste € de responsabilidade do tomador do servigo.
Substituicao tributaria: o recolhimento do impesto € de responsabilidade do tomador do servigo.




6° Passo: Preencher todos os dados no campo “Tomador de Servigos”. Ao preencher
0 campo CPF/CNPJ, os dados serdo preenchidos automaticamente conforme o
cadastro do tomador efetuado no 2° Passo, caso precisar alterar alguma informacéao

especifica para Nota, podera ser alterado diretamente na tela abaixo.

Novo Prévia Emitir e Assinar

Recibo Provisoério de Servico

RPS: Série RPS: Data RPS: Lote:
Q =
Tomador do servico
Dados principais  Dados adicionais Intermediario do servigo
[ Tomador estrangeiro
Inscrigdo municipal: Inscricdo estadual:
Q
Nome/Razdo social: Nome fantasia: E-mail:
Site:
CER:
Q
Municipio: Estado:
Q
Optante do Simples: Porte da empresa:
—- Selecione - -— Selecione -
Servico descontado pela prefeitura




Feito isso preencher todos os itens no campo “Servigo”, acrescentar o cddigo
do CNAE e “apertar’ ENTER. Discriminar detalhadamente o servigo, colocar o

valor, quantidade, e os demais itens e clicar em Adicionar Servigo.

Prestado no pais: Municipio:
-
S -Sim o “«<
Discriminacdo do servigo:
Q

-

Quantidade: Total do servigo:

valor do servigo:
,

-
0,0000 1,0000 0,00
Desc. condicionado: Desc. incondicionado: Deducdes: Base de c3lculo: Valor 1SS:
’ - -
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Adicionar servigo
Servigos
Servico Discriminacdo do servico Municipio Mo sk Qt Ymlag Des: pese: Deducoes Base:de:| Malor
© C < D servico total condicionado incondicionado < calculo ISS

E-mails para notificacdo
EF Adicionar

Destinatarios

£+ Adicionar

7° Passo: Apés terminar os processos anteriores, clicar em “emitir”.

Novo Prévia Emitir Emitir e Assinar

(& Adicionar

Informacgées adicionais
Tributos federais ~ Condicdes de pagamento  Construco civil  Outras informaces

Calcular tributos federais

pIS: COFINS INSS:
Imposto de renda: CSLL: Outras retengdes:
Valores da nota

valor liquido Base calculo ISS:

Total de servigos:




Para imprimir, basta clicar em “Visualizar”.

Emitir Nota Duvidas? Assista ao tutorial [0

Novo Visualizar Copiar Download do XML

@ Nota fiscal assinada com certificado 1CP-Brasil

Nimero: Cédigo verificagdo: Situacdo:

’

4 Q| |WHUL36KSR Normal

Data emissdo: Competéncia: Optante do simples:
30/01/2017 09:00:48 01/2017 N&o

Natureza da operacdo: Situacgdo tributdria do ISSQN:
1 - Tributacdo no municipio N - Normal

E por fim, abrira uma outra “aba” no navegador com a Nota Fiscal pronta

para imprimir, basta clicar no icone ao lado e imprimir.

@ prefeiturasjivai_visualizacao_nota_usu_14857T74245948.pcf - Mozills Firefox - o % L

Ja n gov.betha.com.br,

Esta nota fiscal foi assinada digitaimente utilizando um certificado ICP-Brasil Pégina 111
N i - z Namero do RPS  Nimero da nota
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO JORGE DO IVAI r

Praca Santa Cruz, n° 249, Centro , Fone (44) 3243-1157 |Data da emiss&o da nota

Sé&o Jorge do Ivai - Parand CEP 87.190-000 30/01/2017 09:00:48

CNPJ n° 76.282 649/0001-04 Data do fato gerador

Nota Fiscal Eletronica de Servigos - NFE-s 30/01/2017 09:00:48
Cédigo de verificagio

4

WHUL36KSR

PRESTADOR DE SERVICOS

Nome fantasia. SAO JORGE DO IVAI PREF GABINETE DO PREFEITO
Nome/Raz3o social PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JORGE DO IVAI Inscrigdo estadual
CPFICNPJ:76.262.649/0001-04  Inscriio municipal: 351 Telefone:(44) 3243-1157
Enderego: PGA SANTA CRUZ Nimero: 249 Bairro: CENTRO CEP: 87190-000
Complemento: Celular:
Municipio: S3o Jorge do Ivai UF PR
E-mail. Site.

TOMADOR DE SERVICOS

Nome fantasia

Nome/Razao social

CPFICNPJ Inscrigiio municipal Inscrigo estadual

Endereco

Complemento

Municipio UF

E-mail Telefone Celular

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

Valor unitario Qtd  Valor do servico Base de calculo (%)

5,0000 1,0000 5,0000 5.00x5,00=

Forma de Pagamento

Parcela Vencimento Tipo Valor (R§)  Parcela Vencimento Tipo Valor (R$)  Parcela Vencimento Tipo Valor (R§)




Em caso de duvidas, clicar neste link, onde esta disponivel um video aula

explicando detalhadamente. https://www.voutube.com/watch?v=CzaRODW4yiw

Ou clicar direto no site, conforme destacado abaixo:

Irpara  Sair Envie sua opinido @ e
PREFEITURA MUNICIPAL SAO JORGE DO IVAf 3 PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JORGE DO 1VAf > Emitir Nota
Emitir Nota Diividas? Assista ao tutorial [
S Nota fiscal
&Tomadores Novo Visualizar Copiar Download do XML
K 4 b D
[ELES
@ Nota fiscal assinada com certificado 1CP-Brasil
Cuiade pagamento  ~ i = i .
"~ P Niimero: Codigo verificagio: Situacdo:
,
Q' WHUL36KSR Normal
¥ Opcoes
Data emiss3o: Competéncia: Optante do simples:
30/01/2017 09:00:48 01/2017 Nao
Natureza da operag3o: Situagdo tributdria do 1SSQN:

Em caso de duvidas, favor entrar em contato com a Diretoria De

Tributacéo, Fiscalizacdo e Cadastro. Fone: (44) 3447-1122



