PREFEITURA MUNICIPAL DE

PARANACITY

PARANA - BRASIL

DECRETO n° 124/2023

Sumula: Regulamenta o Regime de
Adiantamento para pequenas despesas
de pronto pagamento, conforme
autorizagdo do Artigo 95, § 2° da Lei
14.133/2021 — Decreto 11.317/2022.

~ WALDEMAR NAVES COCCO JUNIOR, Prefeito do Municipio de Paranacity,
Estado do Parana, no uso de suas atribuigées legais, mais especificamente o previsto

na Lei Organica Municipal,
DECRETA:

Art. 1° - Sera considerado valido o contrato verbal com a administragéo do
Municipio de Paranacity, para a realizagéo de pequenas compras ou prestagao de
servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor nao superior a
R$ 7.000,00 (sete mil reais) conforme dispde o §2° do art. 95 da Lei Federal
14.133/2021, alterado pelo Decreto Federal n® 11317/2022.

d Art. 2° - Serdo consideradas como pequenas compras ou prestagdo de
servicos de pronto pagamento, as despesas que ndo possam subordinar-se ao
procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, dentro do limite

estabelecidos nos seguintes casos:

l. Despesa com material de consumo;

Il Despesa com servigcos de terceiros;
(1. Despesas com taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos,

reprodugdes de documentos e publicagdes diversas;
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V. Taxa de inscricbes em cursos, palestras e eventos que tenham como objetivo
a capacitacao, o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse do
Publico Municipal;

V. Servigos graficos, fotograficos, confecgao de carimbos, confecgao de chaves,
etc;

VI. Aquisicao de certificado digital;

VIl.  Despesa Extraordinria e urgente, cuja realizagcdo ndo permita delonga;

VIIl.  Outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade
da realizacdo de procedimento licitatério ou dispensa de licitag&o, precedidas

) de autorizacao pelo Ordenador de Despesa.
DAS REQUISICOES DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 3° - As requisicdes de Pronto Pagamento serdo feitas atraves de
memorando dirigido ao Prefeito Municipal, pelos Secretarios Municipais nos moldes do

anexo | ao presente Decreto.

Art. 4° - No requerimento de Pronto Pagamento, constarao necessariamente,

as seguintes informagées:

. Identificac@o e necessidade da despesa;

Il Dotagao Orgamentaria;

Il. Prazo para aplicagao;

IV. Juntada de 03 (trés) orgamentos, na qual sera utilizado o de menor

valor;
V. Autorizacéo do Chefe do Poder Executivo;
VI. Relagao de todos os documentos de despesa constando: nimero e data

do documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da
despesa, soma da despesa realizada ao final e assinatura tanto do

tomador de despesa quanto do respectivo Secretario da pasta.
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Art. 5° - Cabe a Divis&o de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho,
se foram cumpridas as disposigGes desta Lei. Constatando algum defeito processual

nao dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos
que se fizerem necessarios.

DAS NORMAS DE APLICAGAO DO PRONTO PAGAMENTO
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possam melhor explicar a necessidade da operacao.

Art. 11° - Em todos os comprovantes de despesa, constara o atestado de

recebimento do material ou da prestagéo de servigo.
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DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 12° - A prestacao de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento
de Tesouraria, dos seguintes documentos:

l. Requerimento;
IL Impressos conforme modelos anexo & este Decreto:
L. F\:elagéo de todos os documentos de despesa constando nlimero e data
@ do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no
final da relacéo a soma da despesa realizada;
Iv. Copia da guia de reco[hlmento do saldo nédo aplicado, se houver;

V. Cépia da Nota de Empenho e da Nota de anulagdo se houve saldo
recolhido;
VI.  Em cada documento constara, obrigatoriamente:

a) Atestado de recebimento do material ou.da prestagéo do servico;
b) A finalidade da despesa; R
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DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 13° - Recebidas as prestagdes de contas, o Departamento de Tesouraria

verificara se as disposigdes do presente Decreto foram inteiramente cumpridas, fazendo

as exigéncias necessarias, fixando prazos razodveis para que oS responsaveis possam

cumpri-las.
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Art. 14° - Se as contas foram consideradas em ordem, a chefia do Departamento
de Tesouraria certificara o fato, no local apropriado do documento mencionado

Art. 15° - Da aprovagéo das prestacdes de conta:

. Nocaso de as contas terem SIdO aprovadas;
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a) Convidar o responsavel para tomar clenma 70 proprio processo; ..
b) Arquivar’ e processo de prestagao de contas apenso ao processo que autorlzou 0

e .+ }
Pronto Pagamento em. ! Ilseguro onde ﬁcara a. dlspos:gao do Tribunal de Contas.
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Ii. Na hlpotese da aprovagao das oontas(condlclonadas a determlnadas ex;gencnas

a) Prowdenmario cump !
b) Na ' tendo S[dO aprovadas as contas a competente Secretana devera fomar as
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Adminbistragdo com expedlgao de'D Iecreto regulamentador pelo Prefeito.

Art. 17° - Com o parecer do Contyole Interno o processo serd encaminhado

diretamente a Secretaria de Administragao para aprovagao ou nao das contas, voltando

a0 Setor de Contabilidade para as seguintgs providéncias:

I.  No caso de as contas terem sido gprovadas:

S

(44) 3463-1149 - (44) 3463-1287
canmro@mnmm::rv.m.aov.sn
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a) Baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensacao;
b) Arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, para que fique a disposi¢ao do Tribunal de Contas.

Il.  Na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas

exigéncias:

a) Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

™ b) Adotar as medidas indicadas no inciso I.

. Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir as recomendagdes da gerencia do

Controle Interno, conforme seu despacho final

Art. 18° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposigoes em contrario.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANACITY, EM 09 DE NOVEMBRO
DE 2023.
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Prefeito Municipal Orgio Oficial Desta Municipalidad:
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ANEXO |
MODELO DE MEMORANDO DE SOLICITAGAO

Memorando n.° 1202

Paranacity, (data).
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Esté"”sollmtagao se faz necessarla para pagamento das despesas desta

secretanawwg%r?g
. . Eiéi ¢ ; . .
justlﬁqg “MWWW %,ggfg‘m;ﬁ - vt v % il

ﬁdespesa%;geragempenhada na dotagao a, abalxo dlscnminada
Dotagéo Orgcamentarios & é@vg%@n«;&m e TR

Fonte de Recurso:

Cédigo Reduzido:

As despesas acima mencionadas estdo de acordo com o Art. 1 e seus

incisos (relacionar os incisos) , do Decreto Municipal n.%.

Atenciosamente
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(Assinatura)
NOME DO SERVIDOR
CARGO - PORTARIA N.° /

CPF n.°

Assinatura do Servidor

.....
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ANEXO II

MODELO DE PLANILHA DAS DESPESAS

PLANILHA DE DESPESAS REALIZADAS DO PRONTO PAGAMENTO

“F

Ao: Controle Interno

NOME DO SERVIDOR: o g
O N DA NOTA DE EMPENHO: | * =
VALOR SQI;!CITADO a;’ - %;
\ R o
"JUSTIFICATIVA
A :‘”(documentos acima de
noc@é@tg - f%%li‘l"i‘f;i?“’
FISCAL |

outras situagdes em

!:7?
que se fizer necessario)
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; 24 wm é‘%ffmn,wx""“ o R$000
EQUILIBRIO> R$ 0,00

OBS.: As notas fiscais, recibos e cupons geveréo ser anexados na ordem cronolégica por data,
devidamente atestados pelo tomador da dgspesa, € colados em folhas brancas A4, de forma que

uma ndo sobreponha outro documento.

RuA PEDRO PauLo VENERIO, 1022
87660-000 / PARANACITY-PR
CNPJ: 76.970.334/0001-50

(44) 3463-1149 - (44) 3463-1287
CONTATO{GPARANACITY.PR.GOV.BR




PREFEITURA MUNICIPAL DE |

As notas eletronicas impressas em papel térmico, por tornarem-se ilegiveis com o tempo e o

manuseio, devero ser fotocopiadas em papel A4, sendo que o original dainota devera ser colado
na mesma folha em que foi realizada a cépia.

Neste ato solicito a analise das contas referente ao Pagamento por
\
mim realizado.

i
|

Paranacity, \

O (ASSINATURA) - ~ | (ASSINATURA) T
NOME DO SECRETARlO DA PASTA NOME DO TOMADOR DA DESPESA
SECRETARIA........ CARGA
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